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1. MODULO LOGISTICA REVERSA

O modulo Logistica Reversa conta com duas funcionalidades, a primeira € o cadastro
do planejamento de logistica reversa, e a segunda o cadastro da comprovacdo dessas
acOes planejadas, considerando que pode haver alteragdes nas informacdes durante o

decorrer da execucédo a serem declaradas nesse segundo momento. Essas etapas incluem:

e Cadastro do Plano de Logistica Reversa (PLR);
A solicitacdo de cadastro do PLR pode ser realizada para as modalidades de

sistemas com representatividade individual ou coletiva:

Representatividade individual refere-se as pessoas juridicas, incluindo
fabricante, importador, distribuidor, comerciante e outros, que realizem a gestédo do
Sistema de Logistica Reversa de forma individual.

Representatividade coletiva refere-se as entidades gestoras, associagoes,
sindicatos, empresas e outros, que realizem a gestdo do Sistema de Logistica
Reversa, representando fabricantes, importadores, distribuidores ou comerciantes.

Na Plataforma o PLR é composto por 07(sete) passos de preenchimento que
compdem o cadastro, sendo eles:

Passo 1/ 7 — Dados Gerais do Sistema de Logistica Reversa

Passo 2 / 7 — Empresas signatarias e/ou aderentes

Passo 3/ 7 — Operadores logisticos

Passo 4 / 7 — Descricdo do Sistema de Logistica Reversa

Passo 5/ 7 — Unidades de recebimento, tratamento e destinacao final

Passo 6 / 7 — Metas geograficas

Passo 7 / 7 — Metas previstas

A aprovacédo do PLR é uma etapa crucial que condiciona a subsequente liberacéo
do cadastro do RCPLR pelo usuario. Em situacdes de regularizacdo, isto é, quando
empresas realizam seu primeiro cadastro na Plataforma, seja de forma individual ou coletiva
(como parte de um grupo de empresas), e ja estdo envolvidas em praticas de logistica
reversa, tem-se a possibilidade de incluir no PLR as ac¢fes que estdo atualmente em

andamento, bem como as ac¢des futuras. Posteriormente, essas deverao ser comprovadas

T —
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durante o preenchimento do RCPLR.

e Cadastro do Relatério Comprobatorio do Plano de Logistica Reversa (RCPLR).

O RCPLR tem como finalidade verificar a implementacéo dos sistemas de logistica
reversa no Estado do Parana. Este relatorio deve abranger informacdes essenciais para
validar as atividades realizadas, conforme o planejamento aprovado no PLR e outras
normas pertinentes. Além disso, deve-se declarar, justificar e comprovar agdes que tenham

se desviado do planejamento, motivadas por razées como:

i. Adesédo ou exclusdo de empresas integrantes ao sistema logistico;
ii. Modificacdo na quantidade de massa comercializada em um ano base, refletindo
na massa sujeita a logistica reversa;

iii. Circunstancias de forca maior, entre outros motivos.

O usuario podera submeter seus documentos personalizados em formato de planilha
eletrbnica e arquivo PDF. No entanto, caso identificada a auséncia de informacdes minimas
necessarias, estes usuarios poderdo ser convidados a preencherem um modelo padrao
durante a reabertura do processo. Caso o usuario tenha interesse em utilizar esse modelo
padréo, ele pode solicita-lo & equipe gestora da Plataforma por meio do endereco de e-mail
contabilizando.residuos@sedest.pr.gov.br.

Além disso, conforme o Apéndice Il das Resolucdes Conjuntas SEDEST/IAT n° 20 e
n°22 de junho de 2021, a apresentagdo do Relatério também “deve conter as
comprovagoes referentes a execugdo da logistica reversa no Estado do Parana”, que

deverdo ser encaminhadas na forma de dois arquivos (PDF) com o seguinte conteudo:

e PDF1- Andlise dos resultados, Acbes realizadas referentes ao Plano de
Comunicagédo, A¢des de Suporte e Apoio as Cooperativas/Associacoes;
e PDF 2 - Documentos comprobatorios das informagfes declaradas.
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2. ACESSO AO SISTEMA

Para acessar o sistema, devera preferencialmente ser utilizada a versdao mais
atualizada do navegador Mozilla Firefox, que pode ser instalada gratuitamente em

7z

https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/. O endere¢co para acesso da plataforma é

http://www.contabilizandoresiduos.sedest.pr.gov.br. A tela de acesso ao sistema é a

seguinte (Figura 1):

CONTABILIZANDO

RESIDUOS

OPCOES DE LOGIN
1) Central de Sequranca
E] Usar meu n°® de celular
’- Token PUA (aplicativo)
E Certificado Digital

& Expresso

] Central de Seguranca [ I
LQ~ Governo do Parana

Figura 1 — Tela de acesso a Plataforma.

Caso 0 usuario ja possua acesso ao sistema, basta informar login e senha e clicar
em acessar. Para o primeiro acesso ao sistema, devera clicar no link: “Ainda nao sou
cadastrado”. Sera aberta uma nova tela, na qual € necessario apresentar as informacoes
requeridas (nome, CPF, telefone, e-mail). Caso o usuario tenha perdido a senha de acesso,
e queira recuperar, devera clicar no link: “Recuperar/Alterar Senha” e seguir 0s passos

apresentados pelo sistema (Figura 2).

I —
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OPGOES DE LOGIN
1Q, Central de Seguranca
E‘_‘l Usar meu n® de celular
’ Token PIA (aplicativa)
=]

o Certificado Digital

& Expresso

] Central de Seguranca [ 1}
LQ\ Governo do Parana

Figura 2 — Links de ao cadastrado e a recupera/alterar de senha.

Apos realizar o acesso por meio de login e senha, o usuario tera acesso a Plataforma
Digital CONTABILIZANDO RESIDUOS, sendo esta composta por dois modulos:

e Residuos Soélidos Urbanos (RSU) — Destinado aos municipios paranaenses;
e Logistica Reversa (LR) — Destinado aos fabricantes, importadores, distribuidores,
comerciantes, ou seus representantes, de produtos e embalagens p6s-consumo

sujeitos a realizacdo da Logistica Reversa no Estado do Parang;

Ambos os mdédulos seguem o disposto na Lei Estadual n° 20.607 de 10 de junho de
2021, na Resolucéo Conjunta SEDEST/IAT n° 020, de 20 de julho de 2021 e na Resolucéo
Conjunta SEDEST/IAT n° 022, de 28 de julho de 2021.
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3. PLANO DE LOGISTICA REVERSA (PLR)

Inicialmente, ao acessar a Plataforma, o usuario devera escolher o médulo
desejado e prosseguir com a solicitacdo de homologagcéo de cadastro, ou seja,
selecionar o setor desejado juntamente e preencher alguns dados gerais do sistema

de logistica reversa, submetendo para homologacé&o pelo gestor da Plataforma.

Os setores constantes na Plataforma seguem as normativas aplicaveis ao

Estado do Parand, sendo eles:

Agrotoxicos e seus residuos e embalagens;
Baterias de chumbo acido;
Eletroeletrénicos e seus componentes;
Embalagens cartonadas longa vida;
Embalagens de aco;

Embalagens de aluminio;

Embalagens de papel e papelao;
Embalagens de vidro;

© 00 N Ok DR

Embalagens em geral;

=
o

. Embalagens plasticas;

[EE
[EEN

. Embalagens plasticas usadas de lubrificantes;

(BN
N

. Filtros de 6leos lubrificantes automotivos;

[EN
w

. Lampadas;

=
N

. Medicamentos de uso domiciliares humanos;

[EEN
a1

. Medicamentos de uso veterinario;
. Oleos lubrificantes usados ou contaminados:;

e
N O

. Perfurocortantes do GRUPO E, incluindo seringas e canetas injetoras;

(BN
0o

. Pilhas e baterias portateis;

[EEN
O

. Pneus inserviveis;

N
o

. Produtos saneantes desinfestantes domissanitarios vencidos ou nao
utilizados, seus residuos e embalagens.
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3.1 CADASTRO DO SETOR E INFORMACOES GERAIS

Para realizar o primeiro cadastro de um setor, o usuario deve clicar em “Sim” no campo

“Deseja efetuar langcamentos para Logistica Reversa (LR)?” (Figura 3).

Home

Ol4, seja bem-vindo(a) a plataforma CONTABILIZANDO RESIDUOS

Vocé ainda ndo esta vinculado a0 médulo Residucs Solidos Urbanos {RSU), destinado aos municipios, e/ou a0 médulo Logistica Reversa (LR), destinado acs setores. Vincule-se em uma das opgdes abaixo para efetuar os langamentos,

Em caso de ddvidas, entre em contato conosco atraveés do e-mail: contabilizando

Para baixar © manual de operagdo sobre langamentos de Residuos Sélidos Urbanos (RSU),
Para baixar ¢ manual de operagdo sobre langamentos de Logistica Reversa (LR), clique agu,

0 Orientagdes: naste painel & possivel efatuar a solicitagio dz homologagdo do cadastro de usuario, o qual serd avaliado palo gastor.

Residuos Solidos Urbanos (RSU)

Sim N3o Deseja efetuar lancamentos de Residuos Sélidos Urbanos (RSU)?

Logistica Reversa (LR)

N3o  Deseja efetuar lancamentos de Logistica Reversa (LR)?

Figura 3 — Campo de langamento de informagdes sobre Logistica Reversa.

Apods confirmar o Modulo LR, deve selecionar o “Setor” desejado e clicar em incluir
(Figura 4).

Residuos Sdlidos Urbanos (RSU)

Sim Ndo  Deseja efetuar lancamentos de Residuos Sélides Urbanos (RSU)?
Logistica Reversa (LR)

Sim N3o  Deseja efetuar lancamentos de Logistica Reversa (LR)?

Setor:

Selecione D Incluir

Data Solicitagdo Setor Data Aprovacgao Situagdo Agdes

Nenhum registro encontrado.

Figura 4 — Médulo LR: cadastro do setor.

Na sequéncia, deve selecionar a representatividade, podendo ser individual ou coletiva.
Caso selecione “Representatividade individual”, deve preencher o CNPJ e a razao social
(Figura 5).
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esentatividade no estado do Parand serd feita por:
Ndo  Representatividade individual Oa epresentstividade individual: pessca juridics, que pode ser fabricante, importador, distribuidor, comerciante &
o5, que reaiize a gestio do Sistema o L; stica Reversa de forma individual.

CNPJ = Razéo Social *

iiva: entdades gestorss, sssocisgdes, sindicatos, empresss & ouves, que reslizem s
Sistema ce Logistica Reversa, representando fabricantes, importadcres, distribuidores ou m

Representatividade coletiva (s T
estd:

Figura 5 — Mddulo LR: representatividade individual.

Caso selecione “Representatividade coletiva”, deve preencher o CNPJ e a raz&o social

do principal representante do sistema. Caso haja mais de um representante principal,

para adicionar outras empresas/entidades € necessario clicar em * (Figura 6).

Sua representatividade no estado do Parana sera feita por:
Representatividade individual

Sim Nao  Representatividade coletiva

Razéo Social *

CNPJ *

Concluir

Figura 6 — Mddulo LR: representatividade coletiva.

Apés o preenchimento das informacdes de representatividade, deve clicar em “concluir

Sua representatividade no estado do Parana sera feita por:
Sim | Néo | Representatividade individual (@ erreseriatvicade individual pessoa juidica, qus pode ser fab mportad buid
comerciants & outros, que reslize 2 gastio do Sistema da Logistica Reversa de forma indwidus

Sim Nao  Representatividade coletiva

Figura 7 — Médulo LR: concluir cadastro do setor.

Na sequéncia, a solicitacdo serd encaminhada ao gestor para homologacao do cadastro

do respectivo setor. A seguinte mensagem aparecera: “Solicitacao de cadastro enviada

com sucesso. Aguardar homologacéao do gestor.” (Figura 8).
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A Home % & .
Ol3, seja bem-vindo(a) a plataforma CONTABILIZANDORESIDUOS

Vocé ainda ndo esta vinculado ao médulo Residuos Sélidos Urbanos (RSU), destinado aos municipios, e/ou ao médulo Logistica Reversa (LR), destinado aos setores. Vincule-se em uma das opgdes
abaixo para efetuar os lancamentos.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco através do e-mail: contabilizando.residuo: gov.br

Para baixar 0 manual de operago sobre langamentos de Residuos Sélidos Urbanos (RSU), clique aqui
Para baixar 0 manual de operagio sobre langamentos de Logistica Reversa (LR), clique aqui.

I Solicitag@o de cadastro enviada com sucesso. Aguardar homologagZo do gestor. I

o Orientagdes: neste painel & possivel efetuar 2 solicitagio de homologag3o do cadastro de usuirio, o qual serd avaliado pelo gastor.

Residuos Sélidos Urbanos (RSU)

Sim Nzo  Deseja efetuar lancamentos de Residuos Sélidos Urbanos (RSU)?

Logistica Reversa (LR)

Sim Nzo  Deseja efetuar lancamentos de Logistica Reversa (LR)?

Figura 8 — Mensagem de solicitacdo de cadastro enviada com sucesso.

Importante: O e-mail cadastrado na Plataforma sera o e-mail de contato, para o qual
serdo enviadas notificacbes do sistema, como por exemplo: a homologacao do cadastro

pelo gestor, pedidos de complementacao de processos, entre outros.

Apbs envio do cadastro para homologacéo do gestor, o status ficara “Em homologacao”,
sendo possivel visualizar ao clicar novamente em “sim”, para Logistica Reversa
(Figura 9).

Logistica Reversa (LR)

Sim Nao | Deseja efetuar lancamentos de Logistica Reversa (LR)?

Setor:
Selecione - Incluir
Data Solicitagdo Setor Data Aprovacdo Sit%éo Agdes
02/07/2021 Pilhas e baterias portateis - I Em Homologacio I x

o EM HOMOLOGAGAQ: () soficitagic encaminhada ao gesior, aguards a confirmagio no e-mai

Figura 9 — Situacao do cadastro em homologacao.

Caso o usuario ja possua um setor homologado e deseje cadastrar outros setores, deve
clicar na lateral em “Cadastros”, em seguida em “Cadastros LR” e deve selecionar o
“Setor” desejado, sua “Representatividade” (Individual ou Coletiva), preencher as
informacdes de CNPJ e razéo social, e depois clicar em “incluir’. Na sequéncia, a
solicitagdo sera encaminhada ao gestor para homologagdo do cadastro do setor

selecionado (Figura 10).

I —
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Home
i Cadastros LR

& Cadastros ~
Cadastros LR

O Cadastros RSU Setor:

Selecione D
O Cadastros LR
Data Solicitagdo Setor Data Aprovagao Situagdo

02/07/2021 Pilhas e baterias portateis 020772021 Homologado

Figura 10 — Cadastro de outros setores.

Importante: apds a homologacéo ou rejeicdo do gestor, a notificacdo chegara via e-mail.
Em caso de rejeicdo, faz-se necessario realizar a solicitacdo de cadastro novamente,
seguindo os mesmos passos descritos anteriormente. Em caso de homologacédo, o

usuario pode iniciar o preenchimento do Plano de Logistica Reversa (PLR).

3.2 LANCAMENTO DO PLR

Para iniciar o preenchimento do PLR, o usuario deve selecionar o setor para o qual foi

homologado e clicar na opgao “Lancar Plano de Logistica Reversa (PLR)” (Figura 10).

& Home Ol34, seja bem-vindo(a) a plataforma CONTABILIZANDORESIDUOS
Ol4, seja bem-vindo(a) a0 Médulo Logistica Reversa.
& Cadastros Vocé j4 esta vinculado ao médulo Logistica Reversa (LR), destinado aos setores. Efetue seus langamentos a seguir.

Para baixar o manual de operag2o sobre langamentos de Logistica rsa (LR),
Em caso de duvidas, entre em contato conosco através do e-mail: contabiliz:

@sedest.pr.gov.br.

Logistica Reversa
Vocé tem acesso a mais de um setor, escolha qual gostaria de utilizar *

Pilhas e baterias portateis =

Ano Data ultima S CNPJ Rasho Sovial Situagao  Editar Enviar  Comprovante  Parecer do Lancar RCPLR

atualizagao do PLR PLR PLR do PLR PLR
Nenhum registro encontrado.

OL ingar RCPLR: inseri relatério(s) referente(s) a0 cumprimento anual das metas &
agdes estabele Gltimo Plano de Logistica Reversa (PLR) aprovado.

I Lancar Plano de Logistica Reversa (PLR) I

Situagdes:

+ Em Aberto — o0 usudrio ainda néo finalizou o cadastro do Plano de Logistica Reversa (PLR) no sistema

- Protocolado — o usuario finalizou o cadastro do Plano de Logistica Reversa (PLR) e o sistema gerou um niimero de processo

- Em analise - as informacdes do Plano de Logistica Reversa (PLR) cadastradas pelo usudrio encontram-se em andlise técnica pelo gestor.
+ Em adequagao — o gestor solicita ao usuério complementacbes nas informacdes do Plano de Logistica Reversa (PLR)

- Aprovado — o Plano de Logistica Reversa (PLR) foi aprovado pelo gestor.

- Indeferido — o Plano de Logistica Reversa (PLR) nZo foi aprovado pelo gestor.
<

Figura 10 — P4gina inicial do médulo LR: opcdo Lancar Plano de Logistica Reversa (PLR).
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INFORMACOES GERAIS

Ao iniciar o preenchimento dos passos do Plano de Logistica Reversa (PLR), € importante

que 0 usuario se atente aos seguintes itens:

: localizado no fim da pagina, exceto no ultimo passo. Neste caso,

tem-se apenas a opcao “Salvar”. A cada passo de preenchimento salvo, o sistema
armazenara as informacdes, podendo o usuario se desconectar do sistema e
retornar para finalizar em outro momento.

o VoA aparece no fim da pagina, em todos os passos do PLR. Deve ser utilizado

para voltar ao passo anterior. Caso o usuario cligue em voltar, sem ter salvo

previamente as informacdes, os dados preenchidos sao perdidos.

o THarsemsalar . anarece no fim da pagina, nos passos do PLR, exceto no Gltimo.

Deve ser utilizado caso o usuéario deseje apenas conferir as opc¢des de

preenchimento dos passos, sem registrar novas informagoes.

B : refere-se aos informativos. O usuario deve verificar todos os informativos
antes de realizar o preenchimento dos dados.

e (*): refere-se aos campos de preenchimento obrigatorio.

Importante: o usuario deve usar apenas as op¢des de avancar e voltar indicadas pelo
sistema e ndo as op¢des do navegador web.

[ 10 L
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PASSO 1/7 - DADOS GERAIS DO SISTEMA DE LOGISTICA REVERSA

Primeiramente o usuario deve selecionar os instrumentos legais que regulamentam a
logistica reversa do setor. Caso o usuario selecione “Legislacao Especifica”, deve-se

preencher os dados da legislacdo como: niumero, ano, descri¢do (Figura 11).

Home / Logistica Reversa / Passo1/7

Dados Gerais do Sistema de Logistica Reversa - Passo 1 /7

Campos com "*" sip de preenchimento obrigatério.

Instrumento que viabiliza a Logistica Reversa do setor

e Aderentes cu ndo aderentes & Termas de Compromissc com o Parana, devem cbrigatoriamente seguir o instrumentc legal existente, estadusl ou federsl, que spresentar as metas & prazos mais restritives

MNao  Legislacio Especifica *

Dados da legislacio *

Arquivo Digital (pdfy. &

+ Selecionar

Figura 11 — Opcéo de legislacéo especifica que regulamenta a logistica reversa do setor.

Caso o usuario selecione “Acordo Setorial”, deve-se preencher o titulo, data de

assinatura e de validade, compromissarios, compromitentes e intervenientes (Figura 12).

Sim Nio | Legislacdo Especifica *

Nio  Acordo Setorial *

Arquivo Digital {.pdf, .odt ou .doc). &

+ Selecionar

Titule do Acordo Setorial *:
Data de assinatura do Acordo Selorial *:
Data de validade do Acordo Setorial *: Data Indeterminada

Compromissario do Acordo Setorial: Q Q@ i

Razédo Social Editar  Excluir
Nenhum registro encontrado.
Compromitente do Acordo Setorial Q @ 1
Razdo Social Editar  Excluir
Nenhum regisiro encontrado.
Intervenientes do Acordo Setorial: Q @
Razédo Social Editar  Excluir

Nenhum registro encontrado.

Sim MNdo  Termo de Compromisso * -

Figura 12 — Opgé&o de acordo setorial que regulamenta a logistica reversa do setor.
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Caso o usuario selecione “Termo de Compromisso”, deve-se preencher o titulo, data

de assinatura e de validade, compromissarios, compromitentes e intervenientes
(Figura 3).

Sim | Nio  Legislagio Especifica *

Sim N3o | Acordo Setorial =

Sim Ndo  Termo de Compromisso *
Arquivo Digital (_pdf, .odt ou doc): &

+ Selecionar

Titulo do Termo de Compromisso:
Data de assinatura do Termo de Compromisso =
Data de validade de Termo de Compromisso * Data Indeterminada

Compromissdrio do Termo de Compromisso: Q @ §

Razio Social Editar  Excluir

Nenhum registro encontrado

Compromitente do Termo de Compromisso: Q @ §

Razdo Social Editar Excluir

Nenhum registro encontrado

nientes do Termo de C isso: QL O

Razdo Social Editar  Excluir

Nenhum registro encontrado. .

Figura 13 — Opcao de termo de compromisso que regulamenta a logistica reversa do setor.

. + Selecionar . . . . . .. . ~
e Ao clicar em , 0 sistema permite que seja inserido o arquivo digital daLegislaco

especifica, do Acordo Setorial e/ou do Termo de Compromisso.

3

e Ao clicar em === 0 sistema permite que seja feito o download do arquivo digital inseridopara
confirmacgéo e verificacéo.

e Ao clicar em 0 0 sistema permite que 0 usuario adicione novos compromissarios,
compromitentes e/ou intervenientes.

e Ao clicar em O\ , O sistema permite que 0 usuario pesquise compromissarios,compromitentes
e/ou intervenientes ja cadastrados.

Importante:

e O usuario pode selecionar quantos instrumentos desejar;

e Caso nao seja representado por nenhum instrumento legal,deve-se assinalar nao
para as opgoes;

e Em caso de mais de um compromissario e/ou compromitente e/ouinterveniente

TODOS devem ser declarados (razéo social, CNPJ e nome fantasia).
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Apés cadastrar os instrumentos que regulamentam o setor, o usudrio deve inserir 0 “site”
(quando couber), 0 “nome do programa de Logistica Reversa” (quando couber) e o

“responsavel pelo preenchimento das informacdes” (obrigatorio) (Figura 14).

lNome do programa de Loal'stica Reversa: I

Figura 14 — Informag®es adicionais sobre a logistica reversa do setor (site e nome do programa de LR).

Finalizado o preenchimento, cligue em “Salvar e avancar” para acessar o Passo 02.

PASSO 2/7 - EMPRESAS SIGNATARIAS E ADERENTES

. Adicionar Pessoa Juridica . . L. .. . L.
. Ao clicar em , 0 sistema permlte gue o usuario adicione novos S|gnatar|os

e/ou aderentes (Figura 15).

Pesquisar Pessoa Juridica

e Aoclicarem , 0 sistema permite que o uUsurio pesquise signatarios e/ou

aderentes ja cadastros (Figura 15).

Empresas Signatarias

I Pesquisar Pessoa Juridica Adicionar Pessoa Juridica I

Data de validade
CNPJ N° da Licenga Ambiental da Licenca Nome Fantasia Razao Social Editar  Excluir
Ambiental

Nenhum registro encontrado.

Empresa aderente: pessoa juridica. que pode ser fabricante. importador. distribuidor, ou comerciante, que adere ao Sistema de Logistica Reversa estabelecido no Termo de Compromisso, Acordo Setorial ou outro
instrumento regulatdrio.

Empresas Aderentes

I Pesquisar Pessoa Juridica Adicionar Pessoa Juridica I

Data de validade
CNPJ N° da Licenga Ambiental da Licenca Nome Fantasia Razao Social Editar  Excluir
Ambiental

Nenhum registro encontrado.

Figura 15 — Informacdes sobre os signatarios e sobre os aderentes ao PLR.

Quando o usuéario clicar em “Pesquisar Pessoa Juridica”, deve clicar em pesquisar para
visualizar a lista de todas as empresas ja cadastradas. Na sequéncia, deve clicar em

selecionar para habilitar a empresa de interesse (Figura 16).
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Pesquisar Pessoa Juridica %

Nome Fantasia ou Razdo Social ou CNPJ:

Pesquisar Cancelar

Figura 16 — Opcéao de pesquisar signatarios e/ou aderentes ja cadastrados no sistema.

Quando o usuario clicar em “Adicionar Pessoa Juridica”, deve preencher todas as
informagdes requeridas (CNPJ, razdo social, nome fantasia, n° da licenca ambiental, data

de validade da licenca ambiental e endereco) e clicar em salvar (Figura 17).

Adicionar Pessoa Juridica

Campos com " 530 de preenchimento obrigatdrio.

CHNFPJ * Mimero da Licenca Ambiental Data de validade da Licenca Ambiental:
Razdo Social *
Home Fantasia *
CEP
UF * Municipio *:
Selecione - -
Bairro *:
Endereco * Nimero *:

Complemento:

Salvar Cancelar -

Figura 17 — Opcéo de adicionar signatarios e/ou aderentes ainda ndo cadastrados no sistema.

Caso o0 usuério deseje editar as informacdes de signatarios e/ou aderentes ja
cadastrados, deve clicar em [#. Caso o usuario deseje excluir signatarios e/ou

aderentes cadastrados deve clicar X em (Figura 18).
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Editar Excluir

= b4

Figura 18 — Opcao de editar ou excluir signatarios e/ou aderentes.

Importante:

e Signatérios referem-se as entidades que representam fabricantes, importadores,
distribuidores e/ou comerciantes junto aos Sistemas de Logistica Reversae que

assinam o Termo de Compromisso ou Acordo Setorial.

e Aderentes referem-se as pessoas juridicas, que podem ser fabricantes,
importadores, distribuidores, e/ou comerciantes, que aderem ao Sistema de
Logistica Reversa estabelecido no Termo de Compromisso, Acordo Setorial ou

outro instrumentoregulatorio.
e Em caso de mais de um signatério e/ou aderente, TODOS devem ser declarados.

e O preenchimento do campo “signatarios” ndo é obrigatério para todos os
setores, apenas para os que tenham Acordo Setorial e/ou Termo de Compromisso
firmados.

e O preenchimento do campo “aderentes” € obrigatdrio para todos os setores

com sistema de representatividade coletiva.

Finalizado o preenchimento, cligue em “Salvar e avancar” para acessar o Passo 03.
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PASSO 3/7 — OPERADORES LOGISTICOS

. Adicionar Pessoa Juridica . . , . ..
e Aoclicarem , 0 sistema permite que o usuario adicione novos operadores

logisticos (Figura 19).

. Pesquisar Pessoa Juridica . . - .
e Ao clicar em , 0 sistema permite que o usuario pesquise os operadores

logisticos ja cadastros (Figura 19).

e Operador logistico: pessoa fisica cu juridica que presta senviges logisticos, pedendo indluir colsts, tiagsm, armazenamento, beneficiamente = transporte de residucs, devidaments autorizada pelos drgios competentes

o Erm cazo de mais de um operadar agistics 30 Sistema de Logistica Reverss TODOS devem ser declsrados

I Pesquisar Pessoa Juridica  Adicionar Pessoa Juridica I

Data de validade

CNPJ N°® da Licenga Ambiental da Licenca Nome Fantasia Razao Social Atribuigbes do Operador Editar  Excluir
Ambiental

Nenhum registro encontrado

Figura 19 — Informacdes sobre os operadores logisticos.

Quando o usuério clicar em “Pesquisar Pessoa Juridica”, deve clicar em pesquisar para
visualizar a lista de todas as empresas ja cadastradas. Na sequéncia deve clicar em

selecionar para habilitar a empresa de interesse (Figura 20).

Pesquisar Pessoa Juridica i

Nome Fantasia ou Razdo Social ou CNPJ

Pesquisar Cancelar

Figura 20 — Opgéo de pesquisar operadores logisticos ja cadastrados no sistema.

Quando o usuario clicar em “Adicionar Pessoa Juridica”, deve preencher todas as
informacgdes requeridas (CNPJ, razdo social, nome fantasia, n° da licenca ambiental, data

de validade da licenga ambiental, endereco e atribuicbes do operador) e clicar em salvar
(Figura 21).

18 L




A}

=

=
PARANA

CONTABILIZANDO

GOVERNO DO ESTADO
sEcreramiA 00 RESIDUOS

DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Adicionar Pessoa Juridica

Campos com " s3o de presnchiments ebrigatorio
CNPJ * Mimero da Licengz Ambiental: Dats de vakidade da Licengs Ambianta
Razio Social *

Mome Fantasia *:
CEP
UF = Munizipio *
Selsciong - =
Bairro *

Enderego * Mdmero *

Complemento:

Atribuigbes do Operador *:

Inzerir 23 atribuizies do operadar de logistics reverss

Ca nesE

Figura 21 — Opcao de adicionar operadores logisticos ainda ndo cadastrados no sistema.

Caso o usuario deseje editar as informac6es de operadores logisticos ja cadastrados,
deve clicar em [#'. Caso o usuério deseje excluir operadores logisticos cadastrados deve

clicar em X (Figura 22).

Editar Excluir

& x

Figura 22 — Opcéo de editar ou excluir operadores logisticos.

Importante:

e Operadores logisticos referem-se as pessoas fisicas ou juridicas que prestam
servicos logisticos, podendo incluir coleta, triagem, armazenamento,
beneficiamento e transporte de residuos, devidamente autorizados pelos 6rgaos

competentes.
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e Em caso de mais de um operador logistico, TODOS devem ser declarados.
e O preenchimento do campo operadores logisticos é obrigatério para todos os
setores.
Finalizado o preenchimento, cligue em “Salvar e avancgar” para acessar o Passo 04.

PASSO 4 /7 — DESCRICAO DO SISTEMA DE LOGISTICA REVERSA

Primeiramente o usuario deve preencher informacgdes sobre os “Produto(s) objeto(s) do

. e , . Adici . . .
Sistema de Logistica Reversa”. Ao clicarem | o sistema permite que sejam

adicionados os produtos (Figura 23).

Produtols) objeto(s) do Sistema de Logistica Reversa

o Produtofs) objeto(s) do Sistema de Logistica Reversa: produtos comercializados no mencado paranasnse

Menhum registro encontrado.

Tipo de produto comercializado Unidade Quantidade Excluir

Figura 23 — Opc¢ao de adicionar os Produto(s) objeto(s) do Sistema de Logistica Reversa.

Quando o usuério clicar em adicionar deve preencher todas as informacdes (quantidade
total comercializada no mercado paranaense pelas empresas aderentes e tipo/nome do

produto) e clicar em salvar (Figura 24).

Adicionar produto *

Campos com ™" s80 de preenchimento obrigatd

I:.anfl:ﬂdi total comerciakzada no mercado paranaense pelas empresas aderentes * I

Selecione -

| Tive de crodute comerciziizade =)

Figura 24 — Informac&es sobre o tipo e quantidade de produto comercializado no Estado do Parana.

Caso o usuario deseje excluir produtos cadastrados, deve clicar em X (Figura 25).
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Excluir

x

Figura 25 — Opcéao de excluir um produto adicionado.

Importante:

e A relacdo dos produtos a serem declarados pode ser verificada na Resolucao
Conjunta SEDEST/IAT n° 020, de 20 de julho de 2021.

e Em caso de mais de um produto objeto do Sistema de Logistica Reversa,
TODOS devem ser declarados.

e O preenchimento do campo produto(s) objeto(s) do Sistema de Logistica

Reversa € obrigatério para todos os setores.

Na sequéncia, o usuario deve apresentar uma “Descricao do fluxograma de
operacionalizacao do Sistema de Logistica Reversa”, contendo informagbes que vao
desde o recolhimento até a disposicao final (Figura 26).

Descrigdo do fluxograma de operacionalizagdo do Sistema de Logistica Reversa

(@) Breve desorci o Sistama de Lopisica Reversa, desde a colefa aé a disposicgo fral

Figura 26 — Descri¢do do fluxograma de operacionalizagao do Sistema de Logistica Reversa.

Por fim, nesse passo, o usuario deve apresentar uma “Descricao detalhada do Plano

de Comunicacao”, contendo medidas de divulgagao do Sistema de Logistica Reversa
do setor (Figura 27).
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Descrigéo detalhada do Plano de Comunicagio

Figura 27 — Descricdo detalhada do Plano de Comunicagéo.

Importante: o preenchimento dos campos de Descricdo do Fluxograma de
Operacionalizacdo e Plano de Comunicacdo séo obrigatorios paratodos os setores.

Finalizado o preenchimento, cligue em “Salvar e avancar” para acessar o Passo 05.

PASSO 5/7 — UNIDADES DE RECEBIMENTO, TRATAMENTO E DESTINACAO FINAL

. Adicionar . . L. .. .
Ao clicar em , 0 sistema permite que o usuario adicione unidades de

recebimento e/ou unidades de tratamento e destinacao final (Figura 28).

Unidades de recebimento

o Unidades de recebimente: estabelecimentos que recsbem residues pars srmazenamento tempordnio

0 Em caso de mais dz uma unidade de recstiments ao Sistema de Lopistica Reversa, TODAS devem ser dedlaradas

Adicionar

N* d.
Municipio a Editar  Excluir
Licenga

Tipo CNPJ Razdo Social

Menhum registro encontrado.

Unidades de tratamento e destinag&o final

0 Unidades de tratamento & 3 depi

final dos residuos para reintrodug3o no processe produtivo ou cutra destinagio ambientsimente adequads.

(@) Em o0 e mais ok uma unisase ok iEMeT0 @ GestinagSo a0 Sistema d Logisica Reversa, TODAS devem s deciaradas

Adicionar

o
Municipio N & Editar  Excluir
Licenca

Tipo CNPJ Razéo Social

Menhum registro encontrado.

Figura 28 — Informac¢des sobre as unidades de recebimento, tratamento e destinacéo final.

Quando o usuario clicar em adicionar, deve preencher todas as informacdes (tipo de

unidade, n° da licenca ambiental, CNPJ, razdo social, endereco) e clicar em salvar
(Figura 29).
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Adicionar Unidade "

Campos com " 530 de preenchimento cbrigatdrio
Tipo de Unidade *:

Selecione

Sim Nao | Possuilicenga ambiental?

Sim Nao | Possui CNPJ?

UF Municipia: *
Selzcione - -
Baimo *

Enderego * Mumero *:

Complemento:

Figura 29 — Opcéo de adicionar unidades de recebimento, tratamento e destinacéo final.

Caso o usuério deseje editar as informac¢des de unidades de recebimento e unidades de

tratamento e destinacgao final, deve clicar em [#'. Caso o usuario deseje excluir unidades

cadastradas, deve clicar em X (Figura 30).

Editar Excluir

& x

Figura 30 — Opcéo de editar ou excluir unidades de recebimento, tratamento e destinagéo final.

Importante:

e Unidades de recebimento referem-se a estabelecimentos que recebem residuos
para armazenamento temporario (Ponto de Entrega Voluntaria - PEV, ponto de

acumulacao, container, cacamba, etc.).

e Unidades de tratamento e destinacdo referem-se aos estabelecimentos de
processamento final dos residuos para reintroducdo no processo produtivo
(reciclagem, reuso, etc.) ou outra destinacdo ambientalmente adequada

(incineracao, coprocessamento, aterro sanitario, etc.)

N -
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e Em caso de mais de uma unidade de recebimento e/ou unidade de tratamento e
destinacdo, TODAS devem ser declaradas.

e Preenchimento do campo de unidades de recebimento ndo é obrigatorio apenas
para o setor de embalagens em geral.

e O preenchimento do campo de unidades de tratamento e destinagéo € obrigatorio

paratodos o0s setores.

Finalizado o preenchimento, cligue em “Salvar e avancar” para acessar o Passo 06.

PASSO 6/7 — METAS GEOGRAFICAS

. Adicionar . . L. .. Lo
Ao clicarem , 0 SIstema permlte que o usuario adicione as metas geograflcas

(Figura 31).

Metas geogréficas - Passo 6 /7

Campos com ™" sdo de preenchimento obrigataric.

o Adererites ou ndo adersntes 3 Termas de Compromisso com o Parand, devem obrigatarismente sequir o instrumento legal sistente, estadual ou federal, qus spresentar as metas & prazos mais restritivas

Adicionar

Meta geogrifica .
B Municipio Editar Excluir
referente ao ano

Nenhum registro encontrado.

Voltar Pular sem salvar
Figura 31 — Informag®es sobre as metas geogréficas.

Quando o usuério clicar em adicionar, deve preencher todas as informacdes (ano, UF e

municipios contemplados pelo sistema de Logistica Reversa do setor) e clicar em salvar

(Figura 32).
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Adicionar Meta Geografica ®

Carmpos com ™" s3c de presnchimente cbrigataric.

Meta geografica referente a0 ano

UF:

Parana

Todos os Municipios

Almirante Tamandars
Alamira do Parana
Aldnia

Ao Faraizo

Ao Parans

Salvar Cancelz

Figura 32 — Opcao de adicionar metas geogréficas.

7 - - - - ~ 7 e . W
Caso o0 usuério deseje editar as informacdes das metas geograficas, deve clicar em [

Caso o usuario deseje excluir metas geogréficas cadastradas deve clicar em X (Figura33).

Editar Excluir

& x

Figura 33 — Opcao de editar ou excluir metas geograficas.

Importante:

. As metas geograficas referem-se a expanséao, abrangéncia territorial e nimero de

cidades contempladas pelo sistema de logistica reversa no Estado do Parana.

e O usuéario pode adicionar quantas metas geograficas desejar, sempre devendo clicar

em adicionar para fazer uma nova insergao.

e Para apresentacdo das metas geograficas, aderentes ou ndo aderentes aos Termos

de Compromisso com o Parana, devem obrigatoriamente seguir o instrumento legal
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existente, estadual ou federal, que apresenta metas e prazos mais restritivos.

e O preenchimento das metas geogréaficas € obrigatério para todos ossetores.

Finalizado o preenchimento, cligue em “Salvar e avancar” para acessar o Passo 07.

PASSO 7/7 — METAS PREVISTAS

O Passo 7 consiste no preenchimento das “Metas de recolhimento e destinacao
ambientalmente adequadas”, “AcbOes de Suporte” e “Acbes de apoio as

cooperativas/associagdes”.

. . . Adicionar . . L. .
Primeiramente, ao clicar em , O sistema permite que o usuario adicione as

“metas de recolhimento e destinagdo ambientalmente adequadas” (Figura 34).

Metas previstas - Passo 7 / 7

Campos com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

o Aderentes ou n3o aderentes 3 Termos de Compromisso com o Parané, devem obrigatoriamente seguir o instrumento legal existente, estadual ou federal, que apresentar as metas e prazos mais restritivos.

Metas de Recolhimento e Destinagdo Ambientalmente Adequadas

Meta de recolhimento referente

Sk Meta de recolhimento % da meta de recolhimento Editar Excluir

Nenhum registro encontrado.

Figura 34 — Informacdes sobre as metas de recolhimento e destinacdo ambientalmente adequada.

Quando o usuério clicar em adicionar, deve selecionar o ano, o qual esta diretamente

vinculado com os anos inseridos nas metas geograficas.

Em seguida deve selecionar se o percentual (%) da meta de recolhimento sera em
funcdo da quantidade total comercializada ou em funcdo da quantidade que €
integralmentedisposta nos pontos de coleta no Estado do Parana. Cabe ressaltar que o
usuario s6 pode selecionar uma das opc¢des. ApOs selecionar uma opg¢éao, o usuario deve

preencher o percentual (%) da meta de recolhimento (que pode variar de 0 a 100).

Na sequéncia o usuario deve preencher todas as informacgfes requeridas (meta de
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recolhimento em quilograma, tonelada ou unidade, além da data prevista para conclusao

da meta) e clicar em salvar (Figura 35).

Adicionar Meta Prevista

Campos com """ s3o0 de preenchimento obrigatério

o Para cada meta inserida devera ser vinculado um ou mais municipio(s).

IMeta de recolhimento referente ao ano *:

Selecione -

% da meta de recolhimento:
% de recolhimento em funcdo da quantidade comercializada no PR

% de recolhimento referente ao que é integralmente disposto nos pontos de coleta

Meta de recolhimento em tonelada, kg ou unidade *:

Selecione -

Data prevista para conclusdo desta meta ™

Observacdo: -

Figura 35 — Opcéao de adicionar metas de recolhimento e destinacdo ambientalmente adequada.

Caso o usuario deseje editar as informacfes das metas de recolhimento e destinagéo
. . ol yanl . . -
ambientalmente adequadas, deve clicar em [£'. Caso o usuario deseje excluir, deve clicar

em X (Figura 36).

Editar Excluir

& X

Figura 36 — Opcéao de editar ou excluir metas de recolhimento e destinagdo ambientalmente adequada.

Importante:

e As metas de recolhimento devem ser quantitativas e considerar a porcentagem
de coleta e destinacdo ambientalmente adequada em funcé&o da quantidade total

comercializada, ou em funcédo da quantidade que é integralmente disposta nos
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pontos de coleta no estado do Parana.

e O wusuario pode adicionar quantas metas de recolhimento e destinacdo
ambientalmente adequadas desejar, sempre devendo clicar em “adicionar” para

fazer uma nova insercao.

e Para apresentacdo das metas de recolhimento e destinacdo ambientalmente
adequadas, aderentes ou ndo aderentes aos Termos de Compromisso com o
Parana, devem obrigatoriamente seguir o instrumento legal existente, estadual ou

federal, que apresenta metas e prazos mais restritivos.

e O preenchimento das metas de recolhimento € obrigatério para todos os
setores.

P . . Adicionar . .
Na sequencia, ainda no passo 07, ao clicar em , 0 sistema permlte que o

usuério adicione as “acdes de suporte” (Figura 37).

o As agdes de suports referem-se as atividades adicionais 2 serem realizadss de forma a contribuir com o stendimento das metas geogréficss, de recolhimento = estruturantes.

Agdes de suporte

Agio referente ao ano Agdo Municipios Selecionados Editar  Excluir

Nenhum regisiro encontrado

Figura 37 — Informacgdes sobre as a¢bes de suporte.

Quando o usuario clicar em adicionar, deve preencher todas as informacdes (ano, agoes;

municipios contemplados) e clicar em salvar (Figura 38).
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Adicionar agoes de suporte ¥

Campos com ™" sdo de preenchimento obrigatério

o Para cada acdo Inserida devera ser vinculado um ou mais municipio(s)

Acdes referente ao ano

Acdes

Observacdo

Municipios contemplados nas acdes de suporte

Salvar Cancelar

Figura 38 — Opcao de adicionar a¢Bes de suporte.

Ve . - - - ~ ~ - N
Caso o usuario deseje editar as informacées das acdes de suporte, deve clicar em [£ .

Caso o usuario deseje excluir, deve clicar em X (Figura 39).

Editar Excluir

& x

Figura 39 — Opcéo de editar ou excluir agdes de suporte.

Importante:

e As acdes de suporte referem-se as atividades adicionais a serem realizadas de
forma a contribuir com o atendimento das metas geogréficas, de recolhimento e
estruturantes.

e O usuario pode adicionar quantas acdes de suporte desejar, sempre devendo

clicar em adicionar para fazer uma nova insergao.

e O preenchimento das a¢fes de suporte € opcional paratodos os setores.
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. . . Adicionar . . , .
Por fim, ainda no passo 07, ao clicar em , 0 sistema permite que o usuario

adicione as “acoes de apoio as cooperativas/associacoes” (Figura 40).

Agdes de apoio 4 cooperativas/associagdes

Adicionar

Agio referente ao ano Agdo Municipios Selecionados Editar  Excluir

Nenhum regisiro encontrado.

Figura 40 — Informacdes sobre as acdes de apoio as cooperativas/associagdes.

Quando o usuario clicar em adicionar, deve preencher todas as informacdes (ano, acoes;

municipios contemplados) e clicar em salvar (Figura 41).

Agodes de apoio a cooperativas/associagdes
Campos com ™" sio de preenchimento obrigatdrio.

o Para cada agdo inserida deverd ser vinculsdo um ou mais municipiofs).

Agdes referente a0 3no

Agdes

Municipias Contemplados nas Acdes de apoio 3 cooperativas/associagies

Abatiz
Adriandpolis

Figura 41 — Opcgéo de adicionar ag6es de apoio as cooperativas/associagoes.

Caso o0 usuario deseje editar as informacdes das agbes de apoio as
cooperativas/associacdes, deve clicar em [#'. Caso o usuario deseje excluir, deve clicar

em X (Figura 42).

[ 28 L




e A
PARANA 'Y ABILIZA
CONTABILIZANDO
GOVERNO DO ESTADO
RESIDUOS

DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Editar Excluir

@ x

Figura 42 — Opcao de editar ou excluir acdes de apoio as cooperativas/associacoes.

Importante:

e As acles de apoio as cooperativas/associacdes sao obrigatérias para o setor
de embalagens em geral;

e As acles de apoio as cooperativas/associacbes abrangem: instalacdo e
manutencdo de unidades de triagem; capacitacdo, apoio técnico e operacional as
cooperativas e associacfes; pagamentos as cooperativas e associacdes por
servicos prestados; apoio ao beneficiamento e/ou comercializacdo de
reciclaveis; apoio em questdes de seguranca do trabalho e fornecimento de EPIs;

apoio contabil; apoio juridico, e outros.

e O usuério pode adicionar quantas acfes de apoio as cooperativas/associacdes

gue desejar, sempre devendo clicar em “adicionar” para fazer uma nova insercao.

e O preenchimento das acdes de apoio é obrigatdorio apenas para o setor de
embalagens em geral.

Apos finalizar o preenchimento de todos os passos, o0 usuario deve clicar em ,
para salvar as informacdes e retornar para a pagina inicial, onde podera submeter o PLR
para analise do gestor. Para isso, clicar em “Enviar PLR”, no icone | (Figura 43).

Logistica Reversa

Vocé tem acesso a mais de um setor, escolha qual gostaria de utilizar *

Embalagens em geral -

Data it c te d
Ano ata ulima Setor CNPJ Raziio Social Situagéio do PLR Editar PLR Enviar PLR LD
atualizagao PLR

Embal
2023 3011112023 g;’:; agens em 99332529/0001-70  Empresa Teste Em aberto = E B

Figura 43 — Opcao de enviar PLR para analise do gestor.

Em seguida, o sistema solicitard que o usuario confirme a veracidade das informacdes
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declaradas, devendo o mesmo clicar em “sim” para confirmar (Figura44).

Finalizar "

Ao finalizar, vocé confirma a veracidade de todas as informacies & submete o registro de
dados. Dessja prosseguir?

« 3im x Mo

F
Figura 44 — Opcéao de confirmar a veracidade das informacdes e submeter o registro de dados.

3.3 CONSULTA DE SITUACAO CADASTRAL DO PLR

Apos finalizar o preenchimento do PLR, o usuario podera consultar o andamento do
processo visualizando o informativo na coluna “Situacdo do PLR”, conforme a tela

ilustrada na Figura 10, observando as possiveis situacoes:

e Em aberto — o usuéario ainda nao finalizou o cadastro do PLR.
e Protocolado — o usuario finalizou o cadastro do PLR.

e Em andlise — as informacdes do PLR cadastradas pelo usuario encontram-se em

analise pelo gestor da Plataforma.
e Em adequacéo — O PLR foi reaberto para corre¢cdo ou complementacao.
e Aprovado — o Plano de Logistica Reversa (PLR) foi aprovado pelo gestor.

e Indeferido — o Plano de Logistica Reversa (PLR) nédo foi aprovado pelo gestor.

O parecer referente a analise do PLR pelo gestor da Plataforma pode ser obtido clicando

no icone gue aparecerd na coluna “Parecer do PLR” (Figura 45).

Nesse documento, sdo detalhados pontos importantes sobre a analise que refletem no

parecer final que atribui determinada “situagéo” ao Plano de Logistica Reversa.
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Home

0l4, seja bem-vindo(a) a plataforma CONTABILIZANDO RESIDUOS

Dados salvos com sucessel Vocé pode edité-1os enquanto o planejamenta estiver em aberto,

ens emgeral  ~

Ano Dotn Sfina Setor cnpy Razio Social Situagéo do PLR Editar PLR Enviar PLR Copeias =t Parecer do PLR gttty Langar RCPLR
atualizagdo PLR PLR

2023 302023 S:;:‘age"”m 99.33252010001-70  Empresa Teste Emaverto = 4 B D

Figura 45 — icone de acesso ao Parecer da andlise do PLR.

Caso 0 gestor solicite complementacdes ou correcdes, identificado por meio da
observacédo da situacdo do processo como “Em adequacao”, o usuario podera editar as
informacdes clicando no icone [ na coluna “Editar PLR” (Figura 45), e acessar

novamente a tela para exclusao e/ou adicéo de arquivos.

Ao final das alteracdes, o usuario deve clicar novamente no icone  da coluna “Enviar

PLR”, e acompanhar o andamento do processo.

Caso o gestor nao aprove o Plano de Logistica Reversa (PLR), o status em “Situacao
do PLR” é alterado para “Indeferido”. Quando o gestor indefere o processo, o usuario

nado pode fazer complementacdes, sendo necessario submeter um novo PLR.
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3.4 COMPROVANTE DE PREENCHIMENTO DO PLR

Quando o usuério inicia o preenchimento do Plano de Logistica Reversa (PLR), a
qualquer momento pode realizar o download do “Comprovante do PLR”, que comprova

a insercdo dos dados na Plataforma, clicando em no icone B (Figura 46).

Embalagens em geral =

Ano Data dttma Setor cnpy Razdo Social Situagéo do PLR Editar PLR Enviar PLR EEmTInTy Parecer do PLR Gerar | Visualizar Langar RCPLR
atualizagdo PLR PLR

Embalagens em

2023 30/11/2023 gers! 09.332520/0001-70  Empresa Teste Em aberto £ 4

Figura 46 — icone de acesso ao comprovante de preenchimento do RCPLR.

A situacdo do PLR informada no comprovante sera alterada conforme andamento do

processo, e refletira a “Situacao do PLR”.
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4. RELATORIO COMPROBATORIO DO PLR (RCPLR)

4.1 Informativo

Conforme o Apéndice Il das Resolugbes Conjuntas SEDEST/IAT n° 20 n° 22 de
junho de 2021, o Relatério Comprobatdrio “devera ser apresentado na Plataforma Digital
Contabilizando Residuos”. Observa-se que tal funcionalidade ndo estava totalmente
desenvolvida e implementada, levando os usuarios da plataforma a ma interpretacéo de
gue haveria menos informacdes a serem declaradas do que realmente foi regulamentado
nas resolucdes que versam sobre o tema. Nesse sentido, em atendimento ao Termo de
Referéncia que estipula as informacdes que devem ser apresentadas para fim da
comprovacao anual da operacionalizacdo dos Sistemas de Logistica Reversa, a Sedest
desenvolveu uma Planilha Modelo RCPLR, contemplando todas as informacdes legalmente
estabelecidas.

Ressalta-se que existem campos nessa Planilha direcionadas para setores
especificos, podendo ocorrer a ndo aplicabilidade de alguns detalhamentos para alguns
setores, 0 que sera posteriormente analisado pela equipe responsavel.

Nesse sentido, por decisdo da Sedest para o ano de 2023, considerando que ja
houve empresas que encaminharam seus Relatérios em formato PDF, apenas deverdo
realizar o preenchimento da Planilha aqueles cujos seus relatdrios forem constatados como
incompletos, servindo a Planilha de guia do Termos de Referéncia. Caso a equipe
responsavel constate a falta de informacdes durante o processo de analise, sera atribuido
ao cadastro a situacdo “Em adequacao”, e o usuario recebera a Planilha Modelo RCPLR
juntamente com o Parecer Técnico detalhando o ocorrido.

Ressalta-se que a apresentacdo do Relatério também “deve conter as
comprovacOes referentes a execucdo da logistica reversa no Estado do Parana” que,
conforme as Observacoes Il e 1l do Apéndice Il, deverédo ser encaminhadas na forma de
dois arquivos (PDF) com o seguinte contetudo: PDF 1 - Analise dos resultados, Acbes
realizadas referentes ao Plano de Comunicacdo, Ac¢des de Suporte e Apoio as
Cooperativas/Associacdes; PDF 2 - Documentos comprobatérios das informactes
declaradas.

Até gue novas alteracBes sejam publicadas, a partir de 2024 as informacgdes que
seriam preenchidas manualmente via Plataforma CONTABILIZANDO RESIDUOS,
referentes ao Relatdrio Comprobatorio, serdao apresentadas preferencialmente por meio
do preenchimento da Planilha Modelo RCPLR que sera submetida via Plataforma, de forma
a atender as atuais disposi¢des legais que versam sobre a tematica no estado.

Essa Planilha Modelo pode ser solicitada a equipe gestora da Plataforma por meio
do enderec¢o de e-mail contabilizando.residuos@sedest.pr.gov.br.
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4.2 Langamento do RCPLR

Ap0s a aprovacao do Plano de Logistica Reversa (PLR), o usuario tera a possibilidade de
submeter o Relatério de Comprobatoério do Plano de Logistica Reversa (RCPLR) por meio
da Plataforma Contabilizando Residuos.

Para iniciar o preenchimento do RCPLR, € necesséario que o0 usudrio, na pagina inicial,
selecione o setor para o qual possui o PLR aprovado e, em seguida, clique em “Lancar
RCPLR” (Figura 47).

Home

0l4, seja bem-vindo(a) a plataforma CONTABILIZANDO RESIDUOS

03, seja bem-vindola) a0 Médulo Logistica Reversa.
Y -

Logistica Reversa

Vocé tem acesso a mais de um setor, escolha qual gostaria de utlizar =

Embalagens emgeral  ~

Data ilti . - C e d G Vi li
Ano ata ditima Setor CHPJ Razdio Social Situagdo do PLR Editar PLR Enviar PLR CLSTEELECD Parecer do PLR erariVisuaiizar Langar RCPLR
atualizagao PLR PLR

2023 3011112023 E::‘a‘age"s o 90.332520/0001-70  EmpresaTeste Aprovado B B o8 E
s metas e a5

o Langar RGPLR: e
Logistica Reversa (FLR) aprovado.

Figura 47 — Campo de langamento para o RCPLR

Para iniciar o envio dos arquivos referentes ao RCPLR, o usuario deve clicar na opc¢éo
‘Lancar RCPLR” (Figura 48).

Lanamento de Relatérios comprobatorios do Plano de Logistica Reversa

Langamento de Relatérios comprobatérios do Plano de Logistica Reversa

Ano Setor situagéo do RCPLR Lancar RCPLR Finalizar langamento do RCPLR Comprovante do RCPLR Parecer do RCPLR Data de Envio Data de Atualizagio
2023 Embalagens em geral Em aberto E B &

Legenda

situagdes:

+ Em Aberto - 0 usu4rio ainda no finalizou o cadastro do Relatdrio Comprobatrio do Plano de Logistica Reversa (RCPLR) no sistema

+ Protocolado — 0 usuaria finalizou o cadastro do Relatério Comprobatorio da Plana de Logistica Reversa (RCPLR),

- Em anlise - as informacdes do Relatério Comprobatério do Plana de Logistica Reversa (RCPLR) cadastradas pelo usuario encontram-se em anlise técnica pelo gestor
- Em adequagao - o gestor solicita a0 usuario coes nas ces do Relatdrio C 6rio do Plano de Logistica Reversa (RCPLR).

- Aprovado — o Relatério Comprobatério do Plano de Logistica Reversa (RCPLR) fo aprovado pelo gestor.

- Indeferido - o Relatrio Comprabatério do Plano de Logistica Reversa (RCPLR) ndo foi aprovado pelo gestor

Voitar

Figura 48 — Pagina inicial do Painel do RCPLR: op¢éo “Lancar RCPLR”.

Ao acessar o campo de submissdo dos arquivos referentes ao Relatorio, sera visualizada
a tela ilustrada na Figura 49.
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Home / Logistica Reversa / Langar RCPLR

Lancar RCPLR

Campos com "** sio de preenchimento obrigatéric.

Arquivo * Excluir

Nenhum registro encontrado

Voltar
Figura 49 — Pagina inicial do Painel do RCPLR: opgéo “Langar RCPLR”.

Ao clicar em “Adicionar”, o sistema permite que 0 usuario selecione os arquivos

desejados, e para finalizar o envio & necessario selecionar “Pronto” (Figura 49).

Posteriormente, o usuario devera clicar em na tela ilustrada na Figura 50, para

. . . Voltar
armazenar os arquivos na Plataforma e, em seguida, selecionar

Adicionar Documento *

Campos com " s50 de preenchimento obrigatério.

Descricdo *:

150 caracteres restantes
Selecione 0 arquivo correspondente =

+ Selecionar

Pronto Cancelar

Figura 50 — Opcéo de adicionar arquivos do RCPLR.

Apoés finalizar a selecdo e salvar os arquivos, o usuario deve retornar para tela ilustrada
na Figura 48, na qual podera finalizar o envio dos arquivos para andlise pelo gestor. Para

isso, clicar no icone @ da coluna “Finalizar o Lancamento do RCPLR”, (Figura 48).

Ao selecionar o icone, o0 sistema solicitard que o usuario confirme a veracidade das
informagdes declaradas, devendo o mesmo clicar em “sim” para confirmar (Figura 51).
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Encerrar

Ao finalizar, vocé confirma a veracidade de todas as informagfes e submete o registro de
dados. Deseja prosseguir?

+ Sim ®x Nio

Figura 51 — Opcao de enviar PLR para analise do gestor.

Ao preencher o RCPLR, os responsaveis assumem que todas as informacdes prestadas
sdo verdadeiras, sob as penas das normativas aplicaveis, incluindo a responsabilizacao
administrativa, civil e criminal estabelecida no Artigo 09 da Resolugdo Conjunta Sedest/IAT
n°20/2021.

4.3 CONSULTA DE SITUACAO CADASTRAL DO RCPLR

Apos finalizar o envio do RCPLR, o usuario podera consultar o andamento do processo
visualizando o informativo na coluna “Situacéao do RCPLR” (Figura 48), observando as
possiveis situacdes:

e Em Aberto: o usuario ndo concluiu o cadastro do RCPLR.

e Em Andlise: as informacdes do RCPLR, fornecidas pelo usuério, estdo sendo

avaliadas pelo gestor da Plataforma.

e Em Adequacédo: o RCPLR foi reaberto para correcdo ou complementacéo,

conforme orientacfes expressas no Parecer Técnico.

e Aprovado: confirma que o RCPLR foi aprovado pelo gestor da Plataforma.

O parecer referente a analise do RCPLR pelo gestor da Plataforma pode ser obtido

clicando no icone & na coluna “Parecer do RCPLR” (Figura 52).

Nesse documento, sdo detalhados pontos importantes sobre a analise que refletem no

parecer final que atribui determinada “situagdo” ao Relatorio Comprobatorio.
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Lancamento de Relatdrios comprobatsrios do Plano de Logitica Reversa

Langamento de Relatérios comprobatdrios do Plano de Logistica Reversa
Ano setor situagdo do RCPLR Langar RCPLR Finalizar langamento do RCPLR Comprovante do RCPLR Parecer do RCPLR Data de Envio Data de Atualizagao

2023 Embalagens em geral Aprovado ] 3011172023 3011172023

Figura 52 — icone de acesso ao Parecer da andlise do RCPLR.

Caso o0 gestor solicite complementacdes ou correcdes, identificado por meio da
observacgéo da situagdo do processo como “Em adequacao”, o usuario podera editar os
arquivos enviados clicando no icone [ na coluna ‘Lancar RCPLR” (Figura 53), e

acessar novamente a tela para excluséo e/ou adicao de arquivos.

Langamento de Relatérios comprobatérios do Plano de Logistica Reversa

Lancamento de Relatérios comprobatérios do Plano de Logistica Reversa

Ano Setor Situag&o do RCPLR Lancar RCPLR Finalizar langamento do RCPLR Comprovante do RCPLR Parecer do RCPLR Data de Envio Data de Atualizagio
2023 Embalagens em geral Em adequagio -] E3 3011112023 30112023

Figura 53 — icone de acesso a edi¢do dos arquivos do RCPLR.

Ao final das alteracbes, o usuario deve clicar novamente no icone @ da coluna

“Finalizar o Lancamento do RCPLR”, e acompanhar o andamento do processo.

4.4 COMPROVANTE DE PREENCHIMENTO DO RCPLR

Apoés a aprovacdo do PLR, momento no qual o usuario é liberado para submeter os
arquivos referentes ao RCPLR, a qualquer momento podera realizar o download do
“‘Comprovante do RCPLR”, que comprava inser¢cao dos dados na Plataforma, clicando em

no icone B8 (Figura 54).

Langamento de Relatérios comprobatsrios do Planc de Logistica Reversa

Langamento de Relatérios comprobatdrios do Plano de Logfstica Reversa
Ano Setor Situagao do RCPLR Langar RCPLR Finalizar langamento do RCPLR Comprovante do RCPLR Parecer do RCPLR Data de Envio Data de Atualizagao
2023 Embalagens em geral Aprovado n & 3011112023 3011172023

Figura 54 — icone de acesso ao comprovante de preenchimento do RCPLR.
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A situacdo do RCPLR informada no comprovante sera alterada conforme andamento do

processo, e refletird a “Situacéao do RCPLR”.
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5. CONSIDERACOES FINAIS

Conforme disp8e a Resolucdo Conjunta SEDEST/IAT n° 020, de 20 de julho de 2021
a Plataforma Digital CONTABILIZANDO RESIDUOS objetiva:

I. Coletar e sistematizar dados sobre a prestacdo de servigos publicos de gestao e
gerenciamento de residuos solidos no ambito municipal;

II.  Monitorar a gestdo e o gerenciamento dos residuos solidos desde sua geracédo até
sua destinacéo final no ambito municipal;

lll.  Monitorar e avaliar a eficiéncia da gestdo e gerenciamento dos residuos solidos no
ambito municipal,

IV. Gerenciar a logistica reversa dos setores que sdo obrigados a estruturar e
implementar sistemas de logistica reversa conforme regulamentacdes afins, por
meio do cadastro dos Plano de Logistica Reversa (PLRS);

V. Acompanhar a execucgdo dos sistemas de logistica reversa por meio do cadastro dos
Relatérios Comprobatérios do Plano de Logistica Reversa (RCPLRS);

VI. Possibilitar a prestacdo de informacdes pelos setores obrigados a operacionalizacéo
de sistemas de logistica reversa de produtos pds-consumo e suas embalagens
comercializadas no Parana;

VIl.  Possibilitar o registro de entidades gestoras e empresas aderentes aos sistemas de
logistica reversa.

Na eventualidade de casos omissos nas normativas aplicaveis e neste manual de
instrucdes, ou ainda em situacdes fortuitas que comprometam ou inviabilizem a declaracéo
das informac0es tratadas neste Manual, recomenda-se entrar em contato com a equipe da

Sedest responsavel pela gestédo da Plataforma.

DIRETORIA DE ECONOMIA SUSTENTAVEL - DES
Telefone: (41) 3304-7767
WhatsApp: (41) 9 9248-2170

E-mail: contabilizando.residuos@sedest.pr.gov.br
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